HACETTEPE UNIVERSITESI
SPOR TESISLERI iSLETME VE UYGULAMA YONERGESI

1.BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1- (1) Bu Yoénergenin amaci; Hacettepe Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanhgi
blinyesinde bulunan spor alanlari ve spor tesislerinin kullanilmasi, isletilmesi, spor organizasyonlarinin
dizenlenmesi; ilgililerin gorev, yetki, sorumluluklarinin ve ilgili birimlerle iliskilerinin esas ve usullerini
belirlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yonerge; Hacettepe Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi biinyesinde
bulunan, spor alanlari ve spor tesislerinin yonetim, gorev, isleyis ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3-(1) Bu yoénerge; 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanununun 2880 Sayili Kanun ile degisik 47'nci
maddesi; 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 191’inci maddesi; Yiiksekdégretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkindaki 124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin
32’inci maddesi; Yiiksek Ogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik Kiiltiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama
Yénetmeligi ve Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblige dayanarak diizenlenmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Hacettepe Universitesini,

b) Rektdr: Hacettepe Universitesi Rektdriini,

c) Yénetim Kurulu: Hacettepe Universitesi Yonetim Kurulunu,

¢) Baskanlik: Saglik Kiiltlir ve Spor Dairesi Baskanligini,

d) isletme Miidiirligi: Saglik Kiltiir ve Spor Dairesi Baskanhgi iktisadi isletmeler Midirlugiini,
e) Mudiirliik: Spor isleri Sube Midirltgiing,

f) Spor tesisleri: Hacettepe Universitesi’nin Saglik Kiiltlir ve Spor Dairesi Baskanligi biinyesinde bulunan
spor alanlari ve spor tesislerini,

ifade eder.

Il. BOLUM
IDARI BiRIMLER
Yonetim Kurulunun Gérevleri
Madde 5- (1) Universiteye bagh birimlerdeki Spor tesislerinin isletilmesi ve denetlenmesi ile ilgili
ilkeleri belirler ve glindeme alinan konulari karara baglar.

Daire Bagkaninin Gorevleri

Madde 6- (1) Miidiirliikge ve isletme Midirltgiince yiritilen is ve islemlerin, bu Yonerge hiikiimlerine
uygun olarak yurutidlmesini saglar ve harcama yetkilisi olarak asagidaki gorevleri yapar:

a) Spor tesislerinin isletimi, yonetimi ve denetimi esaslarini belirler; ilke kararlari alir. Uygulamaya
yonelik oncelikleri belirler, gerekli diizenlemeleri yapar.

b) Hizmet alaniyla ilgili yeni spor tesislerinin agilmasina iliskin kararlar verir.

c) Spor tesisleri ile ilgili olan tiim Uriin ve hizmet bedellerini, isletme Mudiriiniin teklifi izerine belirler
ve Yonetim Kurulunun onayina sunar.

¢) Yilsonu itibariyle hazirlanan bilanco ve gelir- gider tablosunu degerlendirir.

d) isletme Miidiiriiniin calismalarini izler ve denetler.



isletme Miidiiriiniin Gorevleri

Madde 7- (1) Spor tesisleriile ilgiliis ve islemleri bu Yonerge hiikiimlerine gére yiritir. Daire Baskanina
karsi sorumlu olarak asagidaki gorevleri yapar.

a) Mali kaynaklarin, dengeli ve verimli bir sekilde kullanilmasi icin gerekli tedbirleri alir ve
yonlendirmeleri yapar.

b) Spor tesislerinin temel faaliyetleri ile ilgili mevzuatin uygulanmasini saglar.

c) Muhasebe birim personelinin, birim is ve islemlerini etkin ve verimli bir sekilde gerceklestirilmesi
icin, ihtiyac duyduklari hizmet ici egitimlerin belirlenmesi ve Gist makama bildirilmesini saglar.

¢) Spor Isleri Sube Miudirligi tarafindan bildirilen istek ve ©&nerileri degerlendirir ve
gerceklestirilmesini saglar.

d) isletmenin faaliyetlerinin gergeklestirilmesi sirasinda, ihtiya¢ duyulan kaynaklarin tedarik edilmesini
saglar.

e) Muhasebe birimi icinde etkin bir kayit ve dosya sistemi kurar, yaratir ve gelistirir.

f) Satis sonrasi (Z) raporlarinin ve bilgisayara girilen teslim tutanaklarinin kontrollini yapar.

g) Mal ve hizmet alimina yonelik tedarikgilere yapilacak 6demenin planlamasini yapar.

g) Cari hesap kontroll ve firmalarla 6demeden 6nce mutabakatlari yapar.

h) Hazirlanan 6deme evraklarinin kontrolini yapip, list makama imzaya sunar.

1) Odeme ile ilgili cek ve talimatlari banka teyidi ile firmalara yapilmasini saglar.

i) Muhasebe ici i¢ kontrol ve denetim mekanizmasinin islerliginin kontroliinii yapar.

j) Muhasebe ilkeleri geregi, gerekli olan kontrol yontemlerine gore isleyisin uyumunu saglar.

k) Aylik, tc aylik ve yillik bilanco, gelir-gider tablosu ve mizanlari ¢ikarir. Aylik, personel tahakkuklarini
yapar. Odeme evraklarini hazirlayarak makam onayina sunar.

) isletmeye giren ve cikan personelin, giris ve cikis islemlerini yapar ve ilgili resmi kurumlara, zorunlu
olan formlari iletir, birimdeki gecici personel statiisiindeki personelin 6zlik dosyalarini tutar veya
tutturur.

m) Vergi donemlerindeki gerekli beyannameleri elektronik ortamda hazirlar, 6deme onayina sunar ve
odemeleri yapar.

n) Kasa, banka ve bilango hesaplarinin kontroliini yaparak, stok, satis ve tahsilatlarla ilgili istatistiki
bilgileri hazirlar.

o) Yilsonu kapanis ve devir islemlerini yapar, ilgili mevzuat geregi tutulmasi gereken defter dékiimlerini
yapar.

0) Mevzuatla ilgili degisiklikleri takip edip uygular, birimini ilgilendiren konularda amirleri tarafindan
verilecek diger gorevleri yapar.

p) isletme acisindan gerekli olan durumlarda muhasebe ile ilgili eksik donanim ve techizatlari belirleyip
Daire Baskaninin onayina sunar.

Spor isleri Sube Mudiirliigi

Madde 8- (1) Spor isleri Sube Miidiirii spor tesislerinin sorumlu midiridir. Spor tesislerindeki is ve
islemleri bu Yonerge hiikiimlerine uygun olarak yiritir ve asagidaki is ve islemlerin yapilmasini saglar:
a) Baskanhgin alacagi kararlari icra eder.

b) Tim Spor tesislerinin saglikh bir sekilde isletiimesinden sorumludur.

c) Her akademik dénem basinda egitim-6gretim, arastirma ve Universitenin spor faaliyetlerine yénelik
kendisine iletilen tim tesis kullanim taleplerini dikkate alarak, 6grenci ve personel tarafindan spor
tesislerinin kullanilabilecegi “serbest zaman kullanim saatleri”ni belirler ve ilan eder.

¢) Spor tesislerindeki hizmetlerin yuritialmesi icin personel planlamasi yapar, gorevlendirilmesini
Onerir.

d) Spor tesislerinin bakimli ve hizmete hazir olmasini saglar.

e) Spor tesislerinde yapilacak olan her tiirli spor faaliyetlerini planlar.

f) Spor tesisleri blinyesinde gbrev yapan personele ait izin, hasta sevk evraklari ve diger evraklari
imzalar.

g) Spor tesisleri ile ilgili yapilmasi gereken yazismalari diizenler.



g) Spor tesisleri ile ilgili Griin ve hizmet bedellerini Baskanhga teklif eder.
h) Spor tesislerinin denetim ve gézetimini yapar.
1) Yonergede belirtilen yetkiler dahilinde Baskanhga 6nerilerde bulunur.

1. BOLOM

Tesislerin isletilmesiyle ilgili Esaslar
Esaslar
Madde 9-(1) Spor tesislerinin isleyis, bakim, onarim, tahsis ve hizmetlerin yirittlmesiyle ilgili esaslar
asagida belirtilmistir:
a) Spor tesisleri bu Yonergeye gore isletilir.
b) Hizmetler, Daire Baskaninin gdzetiminde isletme Mudiirii tarafindan yiritilir.
c) Spor tesislerinin bakim ve onarim giderleri isletme Mudiirliigi tarafindan, tahsis bedelinden ayrilan
ve ayri bir hesapta tutulan %5'lik bakim-onarim bitgesinden ve uygun olan Saglik Kiltir ve Spor Dairesi
Baskanligi bitce kalemlerinden karsilanir.
¢) Spor tesisleri, esas itibariyle egitim-6gretim zamanlarinda dncelikle egitim-6gretim (sirasiyla zorunlu
ve se¢meli dersler) ve arastirma faaliyetlerine ayrilir. Belirlenen diger zamanlarda serbest zaman ve
spor faaliyetlerinde kullaniimak Gzere 6grencilere tahsis edilir.
d) Spor tesislerinin egitim-6gretim ve arastirma amach kullanim planlamasi icin ilgili tim akademik
birimlerden tesis kullanim talepleri akademik donem basinda toplanir. Planlama yapilmasinda, sirasiyla
Spor Bilimleri Fakultesi, diger akademik birimlerin zorunlu dersler ile ilgili kullanim talepleri ve Se¢cmeli
Dersler Koordinatorligli talepleri Onceliklidir. Donem igerisinde o6ncelikli birimlerin kullanim
planlamasinda ortaya ¢ikacak zorunlu degisiklikler yerine getirilir.
e) Ogrencilerin ve personelin spor tesislerinden yararlanabilecekleri “tesislerin serbest zaman kullanim
saatleri” her akademik dénem basinda Mudiirlik tarafindan belirlenir. Dénem icerisinde “d” bendinde
belirtilen kullanimlarda ginlik, haftalik veya donemlik bir degisiklik olmasi durumunda tesislerin
ogrenci ve personelin serbest zamanl kullanim saatleri yeniden planlanir.
f) Ogrenciler ve personel, spor tesislerinden Baskanlik tarafindan hesaplanan giinliik, aylik, yillk
kullanim Ucreti karsiliginda, tesislerin uygunluguna gore ve kullanim kosullarini yerine getirmek
kaydiyla yararlanir. Tesis kullanim ticreti Daire Baskanhginin énerisi ile Yonetim Kurulunca belirlenir ve
karara baglanir.
g) Spor tesisleri egitim-6gretim, arastirma, serbest zaman kullanim saatleri disindaki zamanda ve
Universitenin spor faaliyetlerini aksatmayacak sekilde, tesislerin yapisini korumak kaydi ile Rektérliikce
gerekli goriilen her tirli spor faaliyetlerine, Universite disi spor kuliiplerine, diger kuruluslar ve spor
tesislerinin tahsisini isteyen gercek ve tizel kisilere tahsis edilebilir. Spor tesisleri kullanim Ucreti, her
yil Maliye Bakanligi tarafindan yayimlanan “Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblig”de belirtilen tutarlar
g0z 6nine alinarak Yonetim Kurulu Kararinca belirlenir.
g) Spor tesislerinden tahsisle yararlanmak isteyen gercek ve tiizel kisiler, Daire Baskanligi'na yazil
olarak basvurur. Baskanlik, her yil yayimlanan Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Teblig kapsaminda gerekli
hesaplamalari yaparak, o yila ait tahsis bedelini Yonetim Kurulunun onayina sunar, Yonetim Kurulu her
basvuru icin ayri degerlendirme hakki sakh kalmakla beraber, spor tesislerinin tahsis bedellerini
belirler.
h) Tahsis icin belirlenecek bedeller, kisi basi saatlik Gcretler seklinde hesaplanarak, tahsis edilmesi
istenen sireye gore toplam olarak belirlenir; bu tutarin % 30'u pesin alinarak, geri kalan tutarin
odenme sartlari bir s6zlesmeyle karara baglanir. Sézlesme ve yénerge hiikimlerine uymayan tahsis
sahiplerinin sdzlesmesi tek tarafli feshedilir.
1) Basvurular egitim-6gretimi engellemeyecek sekilde degerlendirilir.
i) Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlara gore tahsis islemi gerceklestirilir.
j) Uriin ve hizmet bedelleri, Daire Baskaninin teklifi izerine, Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.
k) Hizmetlerin yiritilebilmesi icin bir devlet bankasinda acilan hesaplara para yatirmaya, para
¢cekmeye, cek karnesi almaya, ¢ek keside etmeye, vadeli/vadesiz hesaplar agmaya, pos basvurusu
yapmaya ve gerekli belgeleri imzalamaya, ddeme talimati vermeye isletme Mudirligi yetkilidir.



) isletmenin gelir-gider tablosu, Yénetim Kurulu kararinca belirlenen dénemlerde, isletme Midirlugi
tarafindan hazirlanarak, Yonetim Kurulunun onayina sunulur.
m) Spor tesislerinde verilen hizmet karsiligi gelir-gider muhasebesi, glincel mali mevzuat hiikiimlerine

gore tutulur.
n) isletme, bankada hesap actirir ve giinliik tahsilat, ertesi is giinii ilgili bankaya yatirilir.

IV. BOLUM
Diger Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 10-(1) Bu Yonergede hikiim bulunmayan hallerde Saghk Kiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi

kararlari uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 11-(1) Bu Yonerge Senato’da kabul edildigi tarih itibariyle yirirlige girer.

Yiritme
Madde 12-(1) Bu Yénergeyi Hacettepe Universitesi Rektorii yiritir.



